CONG TAC TO CHUC BAI HOI CHI BOAN K42

A. CONG TAC CHUAN BI bAI HOL.

I. NHONG CONG VIEC CAN THIET TRONG QUA TRINH CHUAN BI BAI HOI :
1. Chuan bi cac van ban cta Pai hoi:

1.1- Bao céo so két cong tac Boan va PTTN 2 thang dau nam.:

Béo céo la ndi dung chinh va quan trong hang dau ctia Bai hoi. Do dé can phai dwoc chuén bi tot
va bdo dam ding quy trinh  nguyén tic cia Pai  hdi  Doan.
Céch viét mot bao cdo Dai hdoi BPoan nhuv sau:

- Tiéu dé bao céo la: Bao cao so két cong tac doan & PTTN 2 thang dau nam va phuong hwéng
nhiém ky 2015-2016.

- B6 cuc bao cdo c6 2 phan chinh: Phan danh gia tinh hinh céng tac ®oan va phong trao Thanh nién
2 thang dau nam; Phan phuong hwéng nhiém ky 2015 -2016.

- Co cdu bao cédo can bao ddm can doi gilra phan danh gia tinh hinh va phan phwong hwéng, tranh
tinh trang phan danh gia thi dai ma phuong hwdng lai ngan.

Cach viét tirng phan co ban nhw sau:

* Phan danh gia tinh hinh:

+ Tinh hinh dac diém clia Nha treong, Doan truong.
+ Tinh hinh thanh nién va dac diém cuda chi doan.

+ KEt qua dat dwoc trén cac mat chinh, bao gdbm: Céng tac gido duc chinh tri tu twéng; cac phong
trao hoat dong tinh nguyén ; cong tac cting cd, xay dwng t6 chirc.

+ Néu nhitng han ché, ton tai, yéu kém, khuyét di€ém va nhirng kinh nghiém khi tham gia, t6 chiic
cac hoat dong Boan.

* Phan phrong hwéng va nhiém vu: Céch viét cling theo tlrng mat cong tac ndi trén (cé thé tham
khao trén mang hodc cac Chi doan khoa cii) nhwng khéng nén dan trdi ma can c6 trong tam, xay
dung dwgc muc tiéu, chi tiéu phan dau va dé ra nhirng gidi phap thuc hién cé hiéu qua.

1.2 - Dién van khai mac Dai hoi :

NOi dung cia mét bai khai mac Bai hdi phai can cé nhirng ndi dung co ban sau day:
+ Nhitng can cl ti€én hanh Bai hoi (thuong goi la tuyén bd ly do).

+ Gidi thiéu dai biéu.

+ Nhitng nhiém vu chinh cta Bai hdi.

+ Néu trach nhiém, y thirc ctia dai biéu Dai hoi.

+Tuyén bd khai mac Pai hoi.

1.3- Dién V&n bé mac:

Can c6 cac y chinh sau: Khai quat tinh than va két qua cac ndi dung cdng viéc da lam duwoc cla Pai
hdi; Kéu goi tinh than clia can bd doan vién, thanh nién ra stic thi dua thwc hién nghi quyét Dai hdi;
Cam on su quan tam chi dao clia Boan cap trén ddi véi Bai hoi.



1.4- Nghi quyét Bai hoi:

Nghi quyét Dai hdi khac voi bién ban Dai hdi. Nghi quyét Pai hdi la van ban ghi tdm tat nhirng ndi
dung chinh sau day:

+ Thoi gian dién ra Dai hoi.

+ Dai hdi da thdng nhat bao cao ctia BCH chi doan trinh Dai hdi.

+ Pai hdi nhan manh hodc bd sung nhitng van dé gi.

+ Pai hdi xac dinh nhi*ng muc tiéu, chi tiéu nao.

+ Dai hoi giao cho BCH khda méi hoan chinh theo tinh than thao luan cla Dai hdi va trién khai
thuc hién nghi quyét.

+ Dai hoi kéu goi cac cap, cac nganh quan tam gilp dd va cac doan vién, thanh, thi€u nhi thuc hién
théng loi nghi quyét.(Nghi quyét Dai hdi chi doan chi nén viét trong pham vi 1 trang gidy)

Ngoai bdo céo, dién van khai mac, b& mac, vin ban trong Pai hdi chi doan can chuin bi gom:
Chuong trinh Dai hoi, bién ban kiém phiéu, vv...

2 - Chuan bi nhan sw BCH, Bi thw, Phd bi thu:

+Chi doan: Bau Ban Chéap hanh cé 3 UV, trong dé c6 Bi thu ,Phé Bi thr, UV BCH.

3 - To chtrc hoi nghi BCH hodc toan thé chi doan lan cudi dé thong nhat ndi dung, cong viéc
Pai hoi:

Vi BCH la co quan lanh dao giira 2 ky Bai hdi nén trwéc khi Bai hdi nhat thiét phai hop BCH
hoac hop toan thé chi doan dé thong qua cac ndi dung, chwong trinh, diéu kién ti€én hanh Dai hoi.
Noi dung hdi nghi gdm: Thong qua dy thdo bao cdo Pai hdi; dv kién nhan sy BCH khéa méi;
chwong trinh Dai hoi; dw kién cha tich; thu ky Dai hdi; phan cong diéu hanh Bai hdi va cac cong
viéc khac can thiét trong Dai hoi.

Luwu y: S6 lwong cha tich Bai héi (thuong goi la chi toa), tuy theo s6 lwgng doan vién trén 15
doan vién cd thé bo tri 3 nguoi. (Khdng dwoc b6 tri chi tich Dai hoi = 2 hodc 4 nguoi)

- Thu ky Dai hgi nén b0 tri 2 nguoi, 1 nguoi vira ghi bién ban vira dy thao nghi quyét Bai hoi, 1
nguoi ho trg Boan chu tich khi c6 viéc can.

4 - Duyét bai hoi:

Sau khi hop BCH lan cu6i, Bi thu phai chuan bi k§ cac ndi dung sau day dé bao cao xin y kién chi
dao cta Boan cap trén:

+ Bao cao Dai hoi.
+ Chuong trinh Bai hoi.
+ Danh sé&ch trich ngang du ngudn nhan sy BCH, trong dé néu rd tirng chirc danh duv kién.

Khi duyét Pai hoi & Boan cap trén, néu co ban théng nhat nhw du kién cla chi doan thi khdng can
hop chi doan. Néu c¢é y kién khac, nhat la v& nhan su thi phai hop BCH hodc chi doan dé thuc hién
ding y kién chi dao cta Doan cap trén.

5. Trang tri Bai hoi:

Trang tri Dai hdi chi doan can dwoc coi trong dé thé hién tinh nghiém tdc cla td chirc Doan. Céch
thirc trang tri nhuw sau:

- Phéng chinh gitta: (nhin tir dudi 18n), bd tri nhu sau: O gitta la twong, hodc anh Bac Ho. Bén trai
trén anh (hoac twong) la co Bang; bén phai anh (hodc tuwong) Bac la co To qudc (néu cd co x€ép thi
bua liém thay co Dang, sao vang thay co td qudc). Bén phai (treo thap hon) la huy hiéu Boan (hay
¢ Doan). Duoi huy hiéu Boan (hay co Boan) la hang chir:



DAl HOI CHI DOAN.......cooooveeenn,
NHIEM KY 201.....- 201.......
- Phia duéi phéng trang tri b tri ban chi toa chinh gitra, ban thu ky chéch vé ban trai

- Dai biéu ngdi dudi nhin 1én, khdng duwoc bé tri ngdi theo hinh chir U. Du trong diéu kién phong
hop khéng phu hop cling phdi van dung bé tri ngdi sao cho cung mét hwéng.
I1. NHONG VAN BE NHAT THIET PHAI THUC HIEN BUNG NGUYEN TAC CUA PAI HOI.
1 - Viéc bau ctr BCH :
- Theo diéu 1& Boan quy dinh, viéc bau cit BCH, bau Bi thw, Pho bi thw nhét thiét phai bau bang bd
phiéu kin.
2 - Phiéu hop Ié va khong hop 1&:( phan biéu mauThé 1é bau ctr)
- Céch tinh két qua bau ctr:
Nguoi tring ctr phai c6 s6 phiéu duoc bau hop 1é qua 1/2 so v&i sd ngudi tham gia bau ct (tinh theo
s6 phiéu thu vao, nhwng phai tinh tir cao xudng théap).
I1l. TRINH TU BAI HOI CHI POAN:( Theo biéu mau Chuong trinh Bai hdi Chi doan)

IV. MOT SO NOI DUNG CAN THIET TRONG QUA TRINH TO CHUC BAI HOL.
1. Phuong phap diéu hanh bau ctr BCH:

Khi Bai hdi chuyén sang phan bau ctr BCH, Bi thw la nguwoi diéu hanh phai cong bé BCH lam
thoi hét nhiém vu, bao céo tiéu chudn, dv kién co cdu, sb lwvgng BCH khda méi. Lay bi€u quyét Dai
hoi vé sb lvgng BCH (khong ldy biéu quyét co cdu va tiéu chuan). Sau dé ti€n hanh (rng ctr, hét (ng
clr chuyén sang deé cir.

*Luwuy:

- Nhitng doan vién vang mat cé ly do thi dai biéu cla Pai hdi van c6 quyén dé clir ngudi do vao
BCH va bau dai biéu dy Dai hdi Doan cap trén.

- Khi nguoi duoc dé ctr cd y kién rat tén khoi danh sach dé ctr (hoac ngu i dé clv xin rut y kién dé
clr ngudi vang mat) thi viéc rat tén hay khong rat tén khdi danh sach bau ctr sé do chu tich Bai hdi
hdi y va thong bao. NEu chu tich Dai hdi c6 1 ngudi thi can xin y kién chi dao cla cap Gy va Boan
cap trén. Viéc cho rat tén hay khong cho rit khong can phai ldy biéu quyét Dai hoi.

- Chi nén cho rat nhitng ngudi ngoai ngudn nhan sy chuén bi cla BCH Iam thoi. Tuy nhién nhitng
ngwdi trong ngudn van ¢ y xin rut thi xin y kién chi dao ctia Boan cép trén.

- Sau khi chot danh sach (ng ctr, dé ctr, phai ldy biéu quyét Dai hdi vé danh sach bau ctr. Sau dé chu
tich Dai hoi du kién lap Ban kiém phiéu va lay bi€u quyét Dai hoi vé Ban kiém phiéu.

- Ban kiém phiéu lam viéc, chi tich Dai hdi nén roi vi tri chuyén xudng dudi cing ngbi véi dai biéu.
- Ban ki€m phiéu thong bao nguyén tac, thé I& bau ctr, noi rd nhu thé nao 1a phiéu hop 1€, khdng hop
Ié dé dai bi€u khdi mac phai, thuwc hién viéc phat phiéu, sau dé thu phiéu. Dai biéu bd phiéu xong,
kiém tra lai dé thong bao vo&i Dai hoi vé tong sd phi€u phat ra, phiéu thu vao, sau dé6 mang phiéu
dén noi khac kiém phiéu. Kiém phiéu xong tré lai thong bao két qua bau ctr.

2. Cac buwéc thuc hién sau Pai hoi:

- BCH méi hop phién th* nhat dé bau Bi thw, Phd bi thw va phan cong nhiém vu déi voi tirng Gy
vién. (cudc hop nay phai moi Boan cép trén dy chi dao)

- GUri ho so 1én Poan cép trén dé Poan cap trén cong nhan BCH. HO so gdm: Bién ban Dai hdi;
Bién ban kiém phiéu bau BCH; bién ban kiém phiéu ; danh séach trich ngang BCH.

- BCH va céac chiic danh m¢i dwoc bau c6 quyén diéu hanh cdng viéc ngay sau khi duwoc phan cong
va duoc cong nhan chinh thire khi cé quyét dinh chuan y clia Boan cap trén.



B. CAC BIEU MAU VAN BAN CHUAN B| BAI HOI CHI BDOAN.

- Mau s6 1:
- Mau s6 2:
- Mau s6 3:
- Mau s 4:
- Mau s6 5:
- Mau s6 6:
-Mausd 7:
- Mau s8 8:

Chuong trinh Bai hdi;

Dé an nhan su;
Huwéng dan thé 1é bau cir;
Bién ban kiém phiéu;

Nghi quyét Pai hdi;

Bién ban Pai hoi;

Kich ban Chi tiét Dai hoi.
Phiéu bau clr, Trang tri Dai hoi



MAU SO 1

BCHDOAN TRUONG CP BIEN TU-BIEN LANH
CHIDOAN. ...t

Ha Noi, ngay......thang.....nam 2015

CHUONG TRINH BAI HOI
Chi doan...
Nhiém Ky 2015- 2016

1. Véan nghé chao mung.

2. Chao co (hat Quoc ca, Poan ca); tuyén bo ly do, gidi thiéu dai biéu.

3. Bau Boan Chu tich diéu hanh Bai hdi.

4. Boan Chu tich gi¢i thiéu Boan Thue ky, moi Thu ky lam viéc, thdng qua chwong trinh Dai
hoi.

5. Trinh bay bao cao so két cdng tdc Poan va phong trao thanh nién 2 thang dau nam,
phuong hudng nhiém vu nhiém ky 2015 — 2016.

6. Dai héi thao luan (trinh bay cac tham luan).

7. Boan Chu tich trinh bay dé an nhan su.

8. Pai hoi deé ctr, (rng ctr, chdt danh sach (rng dé cir.

9. Boan Chu tich bau Ban Kiém phiéu, moi Ban Kiém phiéu Ién lam viéc.

10. Pai hdi bau ctr (Ban Kiém phiéu hudng dan, phat phiéu, thu phiéu, di kiém phiéu).

11. Van nghé.

12. Cong bd két qua bau clr, Ban chdp hanh mai ra mat.

13. Phét biéu clia Doan cép trén.

14. Thu ky trinh bay dv thado Nghi quyét Pai hdi. Poan Chi tich hwdng dan Pai hoi biéu
quyét thdng qua Nghi quyét.

15. T6ng két, bé mac Dai hoi./.

BAN TO CHUC BAI HOI



MAU SO 2

DOAN TRUONG CP BIEN TU- BIEN LANH

CHIBDOAN.......coviiii e,
flekal Ha Noi, ngay.....thang.....nam 2015
DPE AN
Xay dwng BCH Chi doan..........ccccceevvenee. Nhiém ky 2015 — 2016
BCH Chi doan la to chtrc lanh dao cao nhét ctia Chi doan............ trong nhiém ky 2015 —

2016. DE dap (rng yéu cau clia cong tac Doan va PTTN trong thoi gian tdi, viéc xay dwng BCH Chi
doan nhiém ky 2015 - 2016 phai ddm bao tinh khoa hoc dan chd, ddm bao su lanh dao Doan céap
trén va thuc hién dang quy dinh cta Diéu Ié Poan TNCS H6 Chi Minh.

I. NHONG CAN CU BE XAY DUNG BAN CHAP HANH CHI DOAN

1. C&n ctr Diéu 1& Poan TNCS Hb6 Chi Minh va Huéng dan thuc hién Diéu 16 Boan TNCS
H6 Chi Minh cta Ban Thutng vu Trung vong Boan.

2. Can clr K& hoach va Huéng dan ctia BTV Doan tredng vé viéc t6 chic Dai hoi Chi doan
3. Can clr déac diém, yéu cau cla cong tac Boan va PTTN trong tinh hinh mai.
1. YEU CAU LUA CHON NHAN SU BAN CHAP HANH

1. Xay dwng mot tap thé BCH Chi doan ddm bao pham chét chinh tri, virng vang, di nang
luc va uy tin, doan két thong nhat y chi va hanh dong, lanh dao céng tac Boan va PTTN.

2. BCH Chi doan can c6 co cau hop ly, thiét thirc, bao gom cac dong chi c6 du tiéu chuan va
diéu kién tham gia dé hoan thanh t6t nhiém vu duoc phan cong.

3. Bam bao tinh ké thira va phat trién.
I11. TIEU CHUAN UY VIEN BAN CHAP HANH CHI POAN
Uy vién Ban chap hanh Chi doan can dam bao céc tiéu chuan sau:

1. C6 pham chét va ban linh chinh tri vitng vang, trung thanh v&i Chl nghia Méc - Lénin va
Tuw twéng HO Chi Minh; tich cwc tham gia vao hoat ddng do Boan truong phat dong.

2. C6 dao dirc cach mang, 16i séng trung thuc, 1anh manh, guong mau; cé y thic t6 chirc ki
luat, c6 phong cach va phuong phap cong tac tot.

3. C6 strc khoé, tdm huyét va long nhiét tinh cao, c6 kha nang van dong thanh nién, duoc
can bd, doan vién, sinh vién trong don vi tin nhiém.

4. CO6 trinh dd hoc van, nang lwc, kién thirc cong tac xa hoi; c6 kha nang tham gia xay dung
va td chirc thuc hién céac chi truong, ké hoach cong tac clia Doan; ti€p thu va cu thé hoa cac Nghi
quyét clia Bang, clia Boan cdp trén vao linh vuc cong tdc ma minh phu trach.

IV. DU KIEN VE THANH PHAN, CO CAU, SO LUONG BAN CHAP HANH CHI POAN

1. V& s6 lwong: Dy kién 03 d/c (Theo hwdng dan thuc hién Diéu 18 Doan va yéu cu thuc té
cta don vi, ddm bdo tinh thiét thuc va hiéu qud).

2. Vé co cau: 01 bi thw, 01 phé bi thw, 01 UVBCH
BAN TO CHUC PAI HOI



MAU SO 3

DOAN TRUONG CP BIEN TU- BIEN LANH
Ha Noi, ngay.....thang.....nam 2015
CHIBDOAN. ...

*k*k

HUONG DAN THE LE BAU CU
Bau Ban chap hanh Chi doan.. .
Nhiém ky 2015 2016

Kinh thwa Boan Chd tich!
Thua Bai hoi!

DE gilp Dai hoi ti€n hanh bau ctr Ban chap hanh Chi doan..................... nhiém ky 2015
— 2016 dung nguyén tac, dat két qua t6t; Can ctr Diéu 1&é Poan TNCS Hb Chi Minh va Huéng dan
thire hién Diéu 1é Doan cta Ban Thuong vu Trung wong Doan qui dinh, thay mat Ban Kiém phiéu,
t6i xin huwdng dan nguyén tac va thé 18 bau cir nhu sau:

+ Dbai h()i thong nhdat biéu quyét sd6 lwong Ban chdp hanh Chi

doan.. e ceeerenn.en, NHiém ki 2015 - 2016 la...... d/c; Pai hdi da thong nhat lva
chon gIO’I thleu ...... d/c trong danh sach ng clr, dé ctr dé chon bau....... d/c tham gia Ban chap
hanh.

1. Nquyén tic bau clr

- Pai hoi tién hanh bau Ban chdp hanh bang phuong phap bd phiéu kin.
- Khi bau ctt, dai biéu khong bau ai thi gach tén nguoi do.
- Dai biéu phai ti minh gach va bd phiéu, khdng duwoc nho gach va bo phiéu ho.

- Khi gach phiéu chu y gach dung va rd rang, gach dam nét ca ho va tén, néu gach sai hoac
hong dé nghi gap Ban Kiém phiéu dé lay lai phiéu khéac.

- Pai bi€u bau xong bé phiéu vao hom phiéu ding quy dinh.
2. Qui dinh vé phiéu bau

+ Phiéu bau hop lé:

- La phiéu bau do Ban Kiém phiéu phat ra, duoc in san danh séach....... d/c da dwgc DPai hoi
thong nhat gi¢i thiéu dé clr, dwgc sap x€p theo van chir cai A, B, C va dong dau treo clia Ban chap
hanh Boan truong.

- Phiéu bau thiéu so v&i s6 lugng da duoc Dai hdi quyét dinh van 1a phiéu hop Ié (ttc 13 bau
dudi...... d/c).

+ Phiéu bau khong hop 1€ la phiéu cé mot trong nhitng dac diém sau:

- La phiéu bau khong do Ban Kiém phiéu phéat ra, phi€u khong cé dau clia Ban chdp hanh
Poan trvong CD Dién ti- Bién lanh Ha Noi.

- Phiéu bau thira s lvong da duoc Dai hdi biéu quyét (tic lati... ... d/c tré Ién).

- Phiéu dé trang khong bau ai (ttrc 1a khdng gach ai).

- Phiéu xo4 toan bd tén ngudi trong danh sach bau.

- Phiéu gach giira dong khong rd bau ai, gach ai.

- Phiéu viét tén ngudi ngoai danh sach bau clr da dwoc Pai hdi théng nhat théng qua.
- Phiéu c6 ki hiéu riéng hodc ki tén nguoi bau.



3. Vé cach thirc va thw tw bo phiéu:

- D€ dam bao trat tw khi bd phiéu, Ban ki€ém phiéu dé nghi Boan Cha tich va Thu ki Dai hoi
sé tién hanh bd phiéu trwdc, sau do thi tw dén dai biéu cla Pai hoi.

- Dai biéu khi bd phi€u dé nghi trat tw, bd phiéu xong trd vé ding vi tri ngoi.

Trén day la hwdng dan thé 18 bau clr, néu dai biu nao chua rd dé nghi cho y kién? Néu dai
biéu khong c6 y kién gi, sau day xin moi 02 dong chi trong Ban Kiém phiéu Ién ki€ém tra va niém
phong HOm phiéu.

Kinh thwa Dai hdi! DEé cong tac bau clr dat hiéu qua cao, chiing toi dé nghi cac dong chi dai
biéu phét huy tinh than trach nhiém cao nhét clia minh, thyc hién ding nguyén tac bau cir ma Ban
Kiém phiéu huéng dan.

(Ban Kiém phiéu tién hanh phéat phiéu).

* Nhitrng chu v trong khi diéu hanh:

- Khi phét phiéu xong, phai hoi lai xem: “Con dai bi€u nao chwa cé phiéu?”

- Khi dai biéu bd phiéu xong, phai hdi lai: “Cé con dai biéu nao chua bd phiéu?”. Néu
khong c6 y kién gi thi lic d6 médi ti€én hanh mang Hom phiéu di kiém phiéu. Sau d6 m¢i Doan Chii
tich ti€p tuc diéu hanh chwong trinh Bai hoi.

BAN TO CHUC BAI HOI



MAU SO 4

DOAN TRUONG CP BPIEN TU- BIEN LANH
CHIBOAN. ...t i Ha Noi, ngay.....thang.....nam 2015

*k*k

BIEN BAN KIEM PHIEU

Bau Ban chép hanh Chi doan...........................Nhiém ky 2015- 2016
Hom nay, vao héi......... gio........ phut........ thang ... nam 2015
Ban Kiém phiéu chiing t6i gom...... dong chi:
1.D0Ng Chi: o, (Trwdng ban)
2.D0Ng Chi: o, (Uy vién)
3.DONG Chi s (Uy vién)
Can ctr vao danh séach (rng, dé ctr da dwoc Dai hdi thong nhat biéu quyét la....... dong chi, dé
bau....... dong chi vao BCH Chidoan..................... nhiém ky 2015- 2016.
Ban Kiém phiéu ching tdi tién hanh kiém phiéu, két qua cu thé nhu sau:
- Tong sO Dai biéu dwoc triéu tap..................... dong chi
- Tong s6 Dai biéu cOMat ........ccoceevvvveveenenne, dong chi
- Tong s6 Dai biu khi bau .........ccccoeevveveenenne, dong chi
- Tong s6 phiéu phatra ........... phi€u - S6 phi€uthuvé .................... phiéu
- SO phiéuhop lé ..., phi€u - S6 phi€u khéng Ié ................. phiéu
* Két qua kiém phiéu cu thé cho tlrng nguoi (xép theo bang chir cai A, B, C ...) nhu
sau:
STT Ho va Tén S6 phiéu duoc bau Dgt u I? (%.)A,SO vol
tong so phiéu bau
1
2
3
4
5)

- C&n ¢t vao Muc 2, Biéu 9, Chuong 11, Biéu 1&é Doan TNCS Hd Chi Minh, va Huéng dan thuc

hién Diéu Ié Boan;
- Can ctr vao két qua kiém phiéu va s6 Iluwgng Uy vién BCH Chi doan
.,nhiém ky 2015 - 2016 da dwoc Pai hdi bicu quyet thong nhat, cac dong

ch| céd ten sau day trung clr vao BCH Chidoan ..................... ..,nhiém ky 2015 - 2016
(xép theo thir tw s6 phiéu duoc bau tir cao xudng thap)
=70 —
STT Ho va Tén S6 phigu dugc bau | DAL I€(%) so voi

tong s6 phiéu bau

WIN| -

Bién ban duoc lap thanh 02 ban, théng qua Pai hdi vao hdi ... giv ... phat, ngay ... thang ...
nam 2015, da doc lai cho cac thanh vién trong Ban Kiém phiéu cling nghe, cong nhan la ding,
khong co y kién gi khéc.

T.M DOAN CHU TICH T.M BAN KIEM PHIEU



MAU SO 5

DOAN TRUONG CB BIEN TU- DIEN LANH Ha Noi, ngay.....thang.....ndm 2015
CHIBDOAN......coviiiieiii e
NGHI QUYET
Dai hdi Chi doan.........cccoevevvvvevsierenns Nhiém ky 2015 — 2016
HOm nay, ngay....thng....ndm 2015, Chi doan ................ccoeeeenn, tién hanh Bai hoi

nhiém ky 2015 - 2016.
Pai hdi dwoc vinh duy don tiép:

-boéngchi............cooeevievviee v on ... (dai dién Boan cdp trén).
- CO gido, thay giéo ......................................... (CVHT- GVCN)
- Bong chi..

Va...... doan vién cla Chl doan .

Pai hdi nghe bao cao so két cong tac Doan va phong trao thanh nién cua 3 thang dau nam va
phrong hudng nhiém vy céng tac Boan va phong trao thanh nién nhiém ky 2015 — 2016.

Pai hoi cling da nghe céac bao cao tham luan clia céac dai biéu dy Dai hdi gop y bo sung vao
b4o céo tong két va phrong hudng nhiém ky téi.

Pai hdi tran trong tié’p thu y kién chi dao ctia Boan cép trén.

Pai héi Chi doan.. . ., nhiém ky 2015 - 2016 Quyét nghi:

1. Tén thanh bao céao so ket cong tac Doan va phong trao thanh nién 2 thang dau nam va
phuong hudng nhiém ky 2015 — 2016.

2. Tiép thu Iinh h()i nhi*rng y kién chi dao cua:

- bong chi... (daidiénDoancéptrén)

- Thay (cd) glao . ...(Ia GVCN- CVHT)

Dai hoi tran trong tlep thu cac y klen dong gop clia doan vién dé bd sung vao phuong huéng,
nhiém vu cong tac va té chirc chi dao thuc hién.

3. Dai hoi théng nhét biéu quyét cac chi tiéu cu thé nhu sau:

4. Pai hdoi bau ra....dong chi du tiéu chudn vao Ban chap hanh Chi
doan.. , Nhiém ky 2015 - 2016.

5 Dal h0| glao cho Ban Chép hanh Chi doan nhiém ky 2015 — 2016 can ct Nghi quyét Pai
hoi, xay dung cac chuong trinh, ké hoach cong tac Poan va té chirc thire hién thang loi Nghi quyét
Dai hoi.

T.M BDOAN CHU TICH T.M POAN THU KY




MAU SO 6

DOAN TRUONG CB DIEN TU- DIEN LANH
CHIBDOAN......coi Ha Noi, ngay.....thang.....nam 2015

*k*k

BIEN BAN BAI HOI
Chidoan ...,
Nhiém ky 2015 2016

HOom nay, vao hoi.....ngay....thang....nam 2015, Boan TNCS HO6 Chi Minh Chi
doan.......................... ti€n hanh Bai hdi nhiém ky 2015- 2016.

Pai hdi vinh du tiép don:
SDIC (Pai dién Boan cép trén).
e (bai dién GVCN- CVHT).

- CAC B/C: i i e e el Daldl di€N
Chi doan ban)

- Pai hdico mat ......... doan vién (trén tdng sd doan vién clia Chi doan).
* TIEN TRINH BAI HOI:

Pai hdi bau Boan Chu tich gom....... dong chi.

LB/C

2.DIC

Doan Cha tich gi¢i thiéu Boan Thu ky gom....... dong chi:
LB/C
2.DIC

Pai hoi nghe Bao cao so két cong tac Boan va phong trao thanh nién 2 thang dau nam cua
Chi doan............................va nghe phuong huéng, nhiém vu nhiém ky 2015 - 2016 do dong
(o ] PPN of 111 {031/ T P trinh bay.

Pai hdi cling nghe céac y kién tham luan gép y bo sung vao bao céo tong két va phuong
hwéng nhiém ky 2015 - 2016 cla cac doan vién du Dai hoi.

Pai hdi nghe dong chi:. e thay mat cho Boan Chu tich Pai hoi trinh
bay Dy thao dé an nhan sy BCH Ch| doan e , Nhiém ky 2015 - 2016.

Dai hdi nhat tri 100% thong nhét v&i Dy thao dé an vé yéu cau, tiéu chuén, co cdu, s6 lvong
Uy vién BCH Chi doan nhiém ky 2015 - 2016.

Pai hdi tién hanh (rng, dé cr va biéu quyét 100% thdng nhét danh sach bau BCH nhiém ky
2013 - 2014 gbm céc dong chi:

1. D/C e 2. DI
3 D e A DIC: e
T 3 (o



Dai hoi bi€u quyét 100% thong nhat bau Ban Kiém phiéu gém céac dong chi:

LB/C Trudng ban.
2.D/C: i, Uy vién
3. D/C Uy vién

* Pai hoi ti€p tuc thao luan.

* Pai hoi ti€n hanh bau ctr.

Pai hoi nghe y kién phat biéu chi dao clia dong chi ...........c.ceeeevenn.., chirc vu......... -
Pai dién Boan cap trén.

Dai hoi nghe y ki€n phat bi€u ciathay co ............................ (CVHT- GVCN)

—DPongchi ......ocviiiiii thay mat Ban Kiém phiéu cong bo két qua bau cl:

- Két qua kiém phiéu nhuv sau:

STT Ho va Tén S6 phiéu duoc bau Ezg;g Sléﬁ Sﬁi)ésobgg !
1
2
3
4
5

Cac dong chi trang cir vao BCH Chi doan........................... nhiém ky 2015 - 2016
g0dm cac dong chi co tén sau:

1. DIC e
2. D
3 D

-Pong chi: .......................thay mdt cho BCH Chi doan nhiém ky 2015 — 2016 Ién cAm
on, tuyén hira va nhan nhiém vu thic hién Nghi quyét Bai hoi deé ra.

-bong chi: ..............................thay mdt Doan Thu ky Dai hdi trinh bay dy thdo Nghi
quyét Bai hoi.

-Podng chi: ......oovvvvveeeeeenn ... thay mét Boan Cha tich 1én huéng dan Pai hdi théng
qua Nghi quyét Pai hdi.

- Pai hoi biéu quyét théng nhat 100% cac chi tiéu du thao Nghi quyét dé ra.
Pai hdi bé mac vao hoi ...gio..... ngay ... thang ..... nam 2015.

T.M BDOAN CHU TICH T.M BDOAN THU KY BAI HOI




MAU SO 7

DOAN THANH NIEN CONG SAN HO CHI MINH TP HA NOI
CHI DOAN ....... TRUONG CD PIEN TU - DIEN LANH

KICH BAN CHI TIET BAI HOI CHI BOAN
Nhiém ky 2015-2016

NGUOI
PE MUC NOI DUNG THUC HIEN THUC
HIEN
Tap trung Dai biéu, on dinh t6 chirc, van nghé chao mirng.
Nguoi to chirc diéu hanh
Chao co P& dén gio lam viéc toi xin tran trong kinh moi cac vi khach quy, cac vi dai biéu va
toan thé dai hdi ditng day lam 1& chao co :
- Nghiém ! Chao co', chao !(doi 5 giay)
- Québc ca
-Poanca!
- Kinh moi céc vi khach quy, céc vi dai biéu an toa.
Tuyén bd ly|- Kinh thwa cac quy vi dai biéu!
do, gi¢i |- Thuwa cac dong chi doan vién trong chi doan!
thieu dai [Thuc hién ké hoach clia BCH Doan truong vé viéc td chirc dai hdi cac chi doan
biu  |nhiém ky 2015-2016, hom nay trong khong khi thi dua sdi ndi thuc hién cac chi tidu,
nhiém vu clia ndm hoc méi va chao mirng ky niém Ngay Nha Giao VN 20/11, chi
doan .......... truong CD Dién tlr - Dién lanh td chirc Dai hdi chi doan nhiém ky,
2015 - 2016 nham danh gia két qua hoat dong trong 2 thang dau nim, dé ra phuwong
huwéng nhiém vu trong nhiém ky t&i va bau ra mot ban chap hanh cé di nang luc,
pham chat dé Ianh dao chi doan. T¢i dw Pai hdi chi doan hdm nay toi xin tran trong
gidi thiéu. Co:
T
e blc:
e PR SO
T
DPén dv Pai hdi con cd cac dong chi dai biéu dai dién cho cac Chi doan ban
Va....... dong chi doan vién trong chi doan, Bé nghi Bai hdi chlng ta nhiét liét hoan
nghénh va chao mirng cac quy vi dai biéu.
Bau doan - Kinh thua toan thé Dai hoi!
chu tich Dé diéu hanh Bai hdi hdm nay, ban t6 chirc xin moi Dai hdi ching ta tién hanh bau

doan chu tich. Theo dy kién ctia ban t6 chirc, Pai hoi chiing ta sé bau doan chd tich
vGi sO lvgng 03 dong chi. Néu Pai hdi nhat tri véi s6 lwgng doan chu tich la 03 dong
chi, xin moi Dai hdi cho biu quyét bang hinh thikc gio tay.

- Xin hdi c6 dong chi nao dong y? (dgi gio tay xong).

- Xin hdi c6 dong chi nao khéng dong y hodc cé y kién khac? (dgi 5 giay).

Nhu vay Pai hoi dad nhat tri 100% veé s6 lwgng doan chi tich la 03 dong chi. Xin
cam on Bai hoi.

Tiép theo xin moi Dai hdi gidi thiéu doan cha tich (dgi vai giay xem cé ai gidi
thiéu khong). Theo du kién ching t6i xin gi¢i thiéu cac dong chi cé tén sau trong
doan cha tich.

1.Dbng chi: .........




2. Bong chi:
3. Bong chi.. .
Néu Dai hoi nhat tr| cac dong chi cd tén trén trong doan chu tich thi xin Bai hoi
cho biéu quyét bang hinh thirc gio tay(gio tay biéu quyét).
- Xin hdi c6 dong chi nao dong y? (dgi gio tay xong).
- Xin hdi c6 dong chi nao khéng dong y hodc cd y kién khac? (dgi 5 giay).
Nhu vay Pai hdi da nhat tri cao danh sach doan chu tich Bai hoi nhuw trén. Xin
chan thanh cdm on Dai hoi va xin kinh moi doan chu tich 1&n vi tri lam viéc dé tiép
tuc diéu hanh Pai hoi.
Poan chd tich diéu hanh
Gidi thiéu Kinh thua Dai hoi, dé ghi lai bién ban Dai hoi va gilp cho Poan chi tich diéu P/c:
Ban thuw ky. |hanh dai hdi, doan chu tich xin gi@i thiéu ban thu ky Dai hdi gdbm cac dong chi sau:
1.Déngchi: ...
2. Bong chi:
Ccong bd Poan chi tlch xin cong bo chucrng tr|nh lam viéc tiép theo clia Pai hdi. gbm cac| P/c:
chuong |néi dung sau: ( Chuong trinh Bai hoi)
trinh lam
viéc - Kinh thua cac vi dai biéu, thua cac dong chi! tiép theo chuong trinh Pai hdi,
Boan chi tich xin gi¢i thiéu dong chi: ........ bi thw chi doan Ién trinh bay ban bao
c4o tong két va phurong hudng cong tac doan trong nhiém ky téi.
Trinh bay b/c Bi
BC so két 2 thu:
thangdau |
nam;
phuong
huwdng
Thao luan, Pai hoi vira nghe bao cao so két cdng tac cla chi doan trong 2 thang vira qua,| B/c:
dong gop y phwong hudng trong nhiém ky tdi. Chac chan rang con nhiéu van dé chwa néu dwgc
kién vao |hét, trong Bai hdi nay rat mong cac dong chi doan vién trong chi doan déng gop V|
béo céo; [kién cho ban bao céo , phvong hudng duoc day dd hon.
phuong +XINMOTAONG Chi: v
hudéng + Xin moi dong chi: .
+ Xin moi dong chi: .
Camoncac| Doan chd tich xin tran thanh cam on cac tham Iuan cacy klen dong gop cua cac
y kién phat [dai biéu trong Dai hdi. Chlng tdi xin Iinh hoi va tiép thu cac y ki€n nay, chiing toi sé
biéu tham |nghién clru va b6 sung vao ban bao céo, ban phuong hudng dwoc day di hon. Xin
luan tran trong cam on.
Pai hoi Bau  Kinh thwa céc quy vi dai biéu! blc:
BCH chi  Thua cac dong chi!
doan nhiém  Pén git phat nay, Dai hdi ching ta sé chuyén sang phan thit hai, mot phan viéc
ky moi c6 tinh chat quyét dinh s thanh cong ctia cong tac doan va phong trao thanh nién
trong nhiém ky 2015-2016 cua chi doan ching ta. D6 la viéc bau ban chép hanh chi
doan. Boan chd tich mong muén Pai hdi sé sang sudt lwa chon dé bau ra nhitng
gwong mat tiéu biéu nhat trong phong trao thanh nién, nhitng nguoi cé day di pham
chat, nang lwc, sy nhiét tinh, nhirng ngudi xtng dang nhéat vao ban chap hanh chi
doan.
Thua toan thé Pai hoi, thay mat cho doan chl tich toi xin trinh bay cac tiéu
chuan ctia uy vién BCH chi doan nhu sau:
1. C6 pham chét chinh tri virtng vang, kién dinh véi dudng 16i d6i mai clia Dang,




c6 dao dirc cach mang, y thirc t0 chirc ky luat, c6 strc khoé tot va 16i song lanh manh
trung thuc.

2. C6 kién thirc, nang lyc cong tac xa hdi, khd nang van dong quan ching thanh
nién va cé kha nang to chirc thuc hién tét cac nhiém vu ctia chi doan trong Iinh vuc
minh phu trach.

3. C6 long nhiét tinh va trach nhiém ddi véi cong tac van dong quan ching thanh
nién dwoc doan vién thanh nién tin nhiém.

- Kinh thua dai hoi!

C&n ctr vao huéng dan thue hién diéu 18 Doan TNCS HO Chi Minh; can cit vao
sO lwvgng doan vién cla chi doan, can ctv vao nhitng yéu cau nhiém vu va céng tac
cla chi doan trong thoi gian t¢i, ching toi dy kién sb lwgng thanh vién clia ban chap
hanh chi doan la 03 dong chi. Xin y kién Dai hoi.

- Néu Pai hoi nhat tri voi dy kién cla doan chl tich xin Dai hdi cho biéu quyét
bang hinh thiic gio tay.

- Xin héi ¢6 dong chi nao dong y? (doi vai giay).

- Xin hdi c6 dong chi nao khong dong y hodc cé y kién khac? (doi vai giay).

Nhu vay Dai hdi da nhat tri cao vé s6 lugng BCH chi doan la 03 dong chi. Xin
cam on Dai hoi

- Kinh thua Pai hoi!

Vi tinh than trach nhiém rat cao, dai hoi da nhat tri vé s6 lwgng thanh vién
trong ban chap hanh chi doan va bay gi& xin moi cac dong chi doan vién néu ty thay|
minh c¢6 di nhitng tiéu chuan dé (ng clr vao ban chdp hanh chi doan, xin moi cac
dong chi manh dan tham gia trng clt, c6 dong chi nao ¢ng cr khdng a ?(cho vai giay,
néu ai tng ct thi thu ky ghi 1én bang)

NEu khong ai trng c thi chuyén sang phan dé ctr (Chd cho moi ngudi gio tay val
moi nhitng nguoi gio tay phat biéu dé ctr, dong thoi yéu cau ban thw ky ghi danh
sach 1én bang cho dai hoi theo doi).

- Kinh thua dai hoi!

Nhu vay la danh sach bau clr clia ching ta la ...dong chi, ma dai hoi da biéu

quyét thong qua sb luvgng thanh vién trong ban chap hanh la ... dong chi.Vay xin

y kién dai hdi chlng ta c6 nhat tri danh sach bau ctt la ... déng chi khong a? Néu

dai hoi nhat tri xin cho biéu quyét bang hinh thirc gio tay.

- Xin hoi c¢6 dong chi nao dong y? (doi vai giay).

- Xin hdi c6 dong chi nao khong dong y hodc cé y ki€n khac? (doi vai giay).

Nhw vay dai hdi da nhat tri ...vé danh sach dé bau vao ban chdp hanh chi doan

nhiém ky mai.

Xin cdm on dai hoi!

Bau Ban
ki€ém phiéu.

Kinh thuva Pai hoi!

DE viéc bau ctr dién ra ding nguyén tac va ding diéu Ié doan, xin moi Pai hoi
bau ra Ban kiém phiéu. Theo du kién clia doan chd tich, Ban kiém phiéu goém 03
dong chi co tén sau:

1. .. - Truwéng ban
2. .- Thuw ky
K T - uy vién.

Néu dai hdi nhét tri véi gidi thiéu cta doan chi tich xin cho biéu quyét bang

hinh thirc gio tay.

- Xin héi ¢6 dong chi nao dong y? (doi vai giay).

- Xin hdi c6 dong chi nao khong dong y hodc cé y kién khac? (doi vai giay).

Nhu vay Dai hoi da nhat tri.....vé danh sdich BKP, Boan ch tich xin moi T6 bau
ctr Ién lam viéc.

Plc:




Ban kiém - Kinh thura doan cha tich, blc:
- Kinh thwa cac vi dai biéu, thwa dai hoi!
phiéu . UV < A A
_ Xin cam on Pai hdi da bau chidng toi vao BKP. Thay mat BKP tdi xin cong bo
hudng dan thé 18, nguyén téc bau ctr nhu sau:
thé 18 bau + Phiéu ching tdi phat ra 1a phiéu trang c6 ddu ctia doan Trudng, moi dai biéu
A chi dwgc ghi 1 phiéu bau.
cu + Pai biéu phai ngoi tai chd dé viét phiéu bau, khong dwoc ban tan, thao luin
trong khi viét phi€u bau.
+ Cac dai biéu phai tw bd phiéu bau vao hom thu, khéng dwoc dai biéu nao b
thay.
+ Phiéu khong hop 1 bao gom: Phiéu bau qua s6 lvong dwoc bau, phiéu bau
ngudi khong co tén trong danh sach bau, phiéu trang (phiéu khdng ghi ai), phiéu ghi
khong ro tén cac (ng clr vién, phiéu khong phai do ban kiém phiéu phat ra.
- Thua Dai hoi toi xin cong bo lai thé 1, nguyén tac bau clr dé dai biéu rd (doc
lai Ian niia).
- Xin phép Dai hdi ching téi phat phiéu bau ctr.
(Chl y: Phat bao nhiéu phiéu phai nhé va chi phat cho dai biéu la doan vién,
khong dugc phat cho khach moi, phat xong thi gio hom phiéu, ma 1&p ra cho Dai hoi
nhin day la hom phiéu trong va dé vao noi quy dinh. Sau d6 moi cac dai biéu viét
xong lén bo phi€u vao hom phiéu).
- Thua Dai hdi con dai biéu nao chuwa bd phiéu khong a? Xin phép Bai hoi, ban
kiém phiéu chlng toi ti€én hanh kiém phiéu.
Van nghé Kinh thua dai hoi! P/c:
Trong thoi gian BKP tién hanh kiém phiéu, t6i xin moi dong chi
ceeeteiiiieriieeiieenen a2 €00 vOI Dai i ching ta véi bai hat............. :
( Chuan bi khoang 1-2 bai hat)
Cong bd két blc:
gud bau clr BKP doc bién ban bau cir BCH chi doan
Mei BCH - Xin cdm on BKP da lam viéc rét chinh xac va nhanh chéng. Va sau day xin| BD/c:
mGi ra mét moi ban chdp hanh moi ra mat Dai hdi (doi ban chdp hanh ra xong). Xin toan thé
BDai hdi mét trang vo tay chao mirng BCH méi.
BCH mgi Thay mat cho ban chép hanh chi doan nhiém ky 20...-20..., tdi xin tran trong| Dai dién
phét biéu cam on cac QBng'chl’ da tin nhiém bé_u ching toi v@o BCH Chlng t6i xin htra s& ban chéap
doan két, phan dédu hoan thanh t6t nhiém vu ma dai hdi giao pho, dwa phong traolhAnh méi
cam twdng (doan cua chi doan chling ta ngay cang vitng manh di Ién. Xin chuc stic khde cac Vi chi doan
dai bi€u va toan thé cac dong chi. Xin tran trong cdm on..
Pai dién - Kinh thua dai hoi!
Poan cap Sau day doan chd tich xin tran trong kinh mOi......................eee
trén,...phat lén phat biéu y kién chi dao Dai hdi (doi phat biéu xong).
biéu y kién - Vira roi Dai hoi duoc nghe v kién chi dao cla .............. thay mét cho chi
doan ......... chdng téi xin Iinh hdi, ti€p cac y kién chi dao cla........ Poan chu tich
sé b sung vao ban bao céo, phuong hwdng cho day di hon. Ching toi xin hira v&i
...... s& phén dau thuc hién t6t nhitng y kién chi dao cla.....va nghi quyét cua dai
hdi dé ra. Xin kinh chic.....lubn manh khde, cong tac t6t va luén quan tam chi dao
dén cac hoat dong ctia chi doan. Xin tran trong cdm on....
Thodng qua Kinh thwa dai hdi! Sau day doan chu tich xin moi dong chi..... thv ky dai hoii Dlc
dv thao Ién doc dv thao nghi quyét dai hoi.
nghi quyét (Thu ky doc Nghi quyét da chuén bi truedc, sau d6 1 dong chi trong doan chu




va dai hoi
biéu quyét

tich 1én diéu hanh phan biéu quyét)

Kinh thua dai hoi! Trén day la dw thdo nghi quyét dai hdi do ban thu ky trinh
bay. Boan chi tich xin y kién dai hoi:

- Bbng chi nao dong y véi du thdo nghi quyét xin dé nghi gio tay?

- Bong chi nao khéng dong y hodc cé y kién khac xin dé nghi gio tay?

Nhu vay dai hdi ching ta da nhat tri ....v6i ban dv thao nghi quyét dai hoi. Bé
nghi chlng ta cho mot trang phao tay vi sy nhat tri, dong thuan cao nay.

BE mac Dai
hoi

Kinh thwa Pai hoi!

Trong thoi gian 1 budi voi tinh than lam viéc khan trvong, nghiém tic, Pai hoi
chlng ta d&d hoan thanh rat nhiéu cong viéc. Chlng ta da danh gia dwoc két qua hoat|
dong cla chi doan thdi gian qua, dé ra phuong huéng trong nhiém Ky t¢i, dac biét
chiing ta dwoc nghe cac y kién phat biéu chi dao cla céac vi dai biéu lam sgi chi do
Xuyén sudt trong quéa trinh hoat déng dé dua phong trao doan cuia chi doan ngay cang
phét trién di 1én.Qua dai hdi nay ching ta da bau dugc BCH chi doan méi cé du
nang lwc phdm chat dé Ianh dao chi doan trong giai doan méi. Thay mat doan chd
tich t6i xin chan thanh cdm on cac quy vi dai biéu da vé du va cho y kién chi dao.
Chlc cac dong chi manh khée, thanh dat va hanh phic. Téi xin tuyén bd bé mac dai
hoi chi doan .......... tai day.

Xin moi toan thé Bai hdi ditng day 1am 1& chao cd. (khéng hat).

Plc:




MAU PHIEU BAU, TRANG TRI
) Pai héi Chi doan nhiém ky 2015 - 2016
Mau 7.1( Phiéu phai c6 Dau ctia BCH DBoan trueong)

DOAN TRUONG CP BIEN TU- BDIEN LANH
CHIDOAN. ...,

**k*k

PHIEU BAU CU
Ban chap hanh Chi doan

PAI HOI

CHI POAN .........
Nhiém ky 201... — 201..

MAU SO 8

Khau
hiéu

Co t0 quoc
Co Boan
Anh
Béac
PAI HOI
CHIBPOAN.............

Nhigm ky 2015_2016...............

Ha Noi, ngay thang ..nam 2014.

Danh
sach bau
BCH

Khau
hiéu




